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I. TRƯỜNG HỢP NGƯỜI DÙNG CHƯA CÓ TÀI KHOẢN 

1. Hướng dẫn tải & cài đặt App 

- Đối với hệ điều hành IOS: 

Bước 1: Người dùng truy cập vào App Store 

Bước 2: Nhập tìm kiếm app “Sổ tay Đảng viên Khánh Hòa” hoặc bấm vào link: Sổ tay Đảng 

viên Khánh Hoà on the App Store (apple.com) ➔ Chọn Nhận để tải về. 

- Đối với hệ điều hành Android: 

Bước 1: Người dùng truy cập vào Play Store/CH Play 

Bước 2: Nhập Nhập tìm kiếm “Sổ tay Đảng viên Khánh Hòa” hoặc bấm vào link 

https://play.google.com/store/apps/details?id=vn.gov.sotaykhanhhoa ➔ Chọn Cài đặt. 

2. Hướng dẫn đăng ký tài khoản 

Bước 1: Người dùng mở app STĐV đã được cài đặt trên thiết bị di động.

 

https://apps.apple.com/ng/app/s%E1%BB%95-tay-%C4%91%E1%BA%A3ng-vi%C3%AAn-kh%C3%A1nh-ho%C3%A0/id6499205503
https://apps.apple.com/ng/app/s%E1%BB%95-tay-%C4%91%E1%BA%A3ng-vi%C3%AAn-kh%C3%A1nh-ho%C3%A0/id6499205503
https://play.google.com/store/apps/details?id=vn.gov.sotaykhanhhoa


Tài liệu hướng dẫn sử dụng phần mềm Sổ tay Đảng viên điện tử 

 

4 

 

Bước 2: tích chọn icon “Tài khoản” 
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Bước 3: Click chức năng “Đăng ký” 

 

 

Bước 4: Người dùng chọn biểu tượng “Máy ảnh” để chụp thẻ đảng viên hoặc chọn 

thẻ đảng viên từ hình ảnh có sẵn trên thiết bị di động ➔ Hệ thống tự động quét các 

thông tin có trên thẻ đảng cập nhật vào các vị trí tương ứng trên màn hình đăng ký. 
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Bước 5: Người dùng kiểm tra lại thông tin cá nhân, nhập bổ sung các trường có dấu (*), 

Chọn Đảng bộ, Chi bộ sinh hoạt. 
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Bước 6: Chỉ thực hiện khi người dùng là người có chức vụ trong tổ chức Đảng (Bí thư, Phó 

bí thư…). Nếu không phải, người dùng chuyển thực hiện bước 7. 

 

 

 

 

 

Lưu ý: mục 

này chỉ thực 

hiện với 

người dùng 

có chức vụ 

trong tổ chức 

Đảng (Bí thư, 

Phó bí thư…) 



Tài liệu hướng dẫn sử dụng phần mềm Sổ tay Đảng viên điện tử 

 

8 

 

Bước 7: Tick chọn dòng “Tôi đã đọc và đồng ý với thỏa thuận sử dụng”, người dùng có thể 

đọc thỏa thuận sử dụng ➔ Nhập mã bảo mật và bấm “Đăng ký” để hoàn tất việc đăng ký 

tài khoản sử dụng. 

 

 

(Hoàn thành việc đăng ký tài khoản người dùng) 
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3. Hướng dẫn đăng nhập App 

Bước 1: Bấm vào icon như hình sau khi đã tải App về máy 
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Bước 2: Bấm vào icon Tài khoản để chuyển sang màn hình Đăng nhập 
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Bước 3: Nhập tài khoản và bấm Đăng nhập 
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4. Hướng dẫn đổi mật khẩu người dùng: 

Bước 1: người dùng đăng nhập vào App ➔ Bấm vào icon Tài khoản để đổi Mật khẩu 
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Bước 2: Bấm vào dòng “Đổi mật khẩu” 

 



Tài liệu hướng dẫn sử dụng phần mềm Sổ tay Đảng viên điện tử 

 

14 

 

Bước 3: Nhập “mật khẩu cũ” và “mật khẩu mới” ➔ bấm Cập nhật để tiến hành đổi mật 

khẩu mới. 
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5. Hướng dẫn cập nhật “Nơi sinh hoạt Đảng” 

Bước 1: Bấm vào icon Sổ tay ➔ chọn Hồ sơ Đảng viên 
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Bước 2: Bấm vào biểu tượng cây bút góc phải màn hình để thực hiện chỉnh sửa 
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Bước 3: Tìm kiếm và chọn Đảng bộ, Chi bộ nơi sinh hoạt ➔ Chọn Tiếp theo 
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Bước 4: Nhập các thông tin cá nhân bổ sung (không bắt buộc) ➔ Bấm “Lưu lại” 
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6. Hướng dẫn dành cho cấp quản lý (Bí thư, Phó bí thư, trợ lý) duyệt Đảng viên 

vào chi bộ 

6.1 Đối với CẤP ĐẢNG BỘ 

Bước 1: Truy cập vào trang web: https://sotaydangvien-khanhhoa.vtscloud.vn/ 

Bước 2: Đăng nhập với tài khoản quản lý => Đơn vị quản lý => Bấm vào link như 

hình để vào đơn vị 

 

Bước 3: Vào Hệ thống tổ chức Đảng => Vào các chi bộ để duyệt Đảng viên 

https://sotaydangvien-khanhhoa.vtscloud.vn/
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Bước 4: Vào Quản lý Đảng viên => Tài khoản để duyệt Đảng viên 

 

6.2 Đối với CẤP CHI BỘ 

Bước 1: Truy cập vào trang web: https://sotaydangvien-khanhhoa.vtscloud.vn/ 

Bước 2: Đăng nhập với tài khoản quản lý => Đơn vị quản lý => Bấm vào link như 

hình để vào đơn vị 

https://sotaydangvien-khanhhoa.vtscloud.vn/
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Bước 3: Vào Quản lý Đảng viên => Tài khoản để duyệt Đảng viên 
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II. CẬP NHẬT LẠI THÔNG TIN NGƯỜI DÙNG TỪ ẢNH THẺ ĐẢNG VỚI 

TRƯỜNG HỢP NGƯỜI DÙNG ĐÃ CÓ TÀI KHOẢN 

Hướng dẫn này áp dụng trong trường hợp Đảng viên đã được cấp tài khoản trước 

đó phục vụ công tác tập huấn, nhưng chưa thực hiện thao tác cập nhật lại thông tin của 

mình từ việc quét ảnh thẻ Đảng; hoặc đảng viên dự bị đã tạo tài khoản, nay mới được cấp 

thẻ đảng. 

Bước 1: Người dùng đăng nhập app STĐV. Vào icon Sổ tay ➔ chọn Hồ sơ Đảng viên 
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Bước 2: Bấm vào nút Cập nhật thẻ Đảng 
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Bước 3: Bấm vào biểu tượng hình máy ảnh ➔ người dùng chọn ảnh có sẵn từ thư viện 

ảnh trên thiết bị di động, hoặc chọn chụp ảnh trực tiếp. 
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Bước 4: Kiểm tra lại thông tin cá nhân lấy theo thẻ Đảng ➔ nếu đúng bấm chọn Lưu lại. 

Nếu sai Số thẻ Đảng thì người dùng thao tác chụp lại ảnh thẻ Đảng, các thông tin 

còn lại có thể chỉnh sửa trực tiếp. 

 


