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Mau 01

BAO CAO CONG TAC POI NGOAI NAM ...
VA PHUONG HUONG CONG TAC POI NGOAI NAM ...

1- Boi canh tinh hinh cong tic doi ngoai ciia co quan/té chire/dia phwong

Dé nghi néu ro:

- Dic diém tinh hinh va cdc nhan t6 tic dong dén cong tdc doi ngoai cua co
quan/to chuc/dia phuong trong nam. ..

- Thuan lo1 va kho khan.
2- Két qua cong tac doi ngoai

- Nhan dinh, ddnh gi4 tong quit vé cong tac doi ngoai cia co quan/td
chuc/dia phuong trong nam. ..

- Banh gia cac linh vuc do1 ngoai (voi moi linh viee can néu ré két qua, nhirng
ton tai, han ché va nguyén nhan):

+ Viéc trién khai quén triét va thuc hién cac chu truong, chinh sach, quy dinh
[i€n quan dén cong tac doi ngoai cua Dang va Nha nuoc;

+ CoOng tac 1anh dao, chi dao cua cap uy doi voi viéc quan ly thong nhat cac
hoat dong dbi ngoai; viéc thuc hi€n cic trong tam cong tac doi ngoai trong nam;. ..

+ Két qua trién khai cac linh vuc doi ngoai: chinh tri, kinh té. van hoa, thong tin
do1 ngoai, bién gio1 1anh tho,... theo chuc ndng, nhiém vu dugc giao cua co quan/to
chirc/dia phuong (co s6 liéu, minh ching cu thé).

+ Két qua thuc hién K¢ hoach hoat dong do6i ngoai trong nam:

o Cong tdc 16 chirc va quan 1y doan ra, doan vao; Tinh hinh di nuéc ngodi
cua cdc churc danh cdan bo thuéc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan Iy ( )
lwot, cong tdc trinh duyét nhan su, ... ).

e Cong tdc to chirc va quan 1y hoi nghi héi thao quoc té;

o (Cong tdc ky két va thue hién cdc dieu udc, rhﬂﬂ thudn ha’p tdc quoc té;

e Viéc g:a nhdp va/hodc riit khoi cdc t6 chirc quﬂc té va trién khai thuc hién
cdc quyén va nghia vu khi gia nhdp;

o Viéc thuc hién chu truong tiét kiém, chong lang phi, hinh thirc trong cong
tdc doi ngoai.

e Viéc thuc hién ché do thinh thi, bao cdo truoc, trong va sau hoat dong.

+ T6 chiic bd may va doi ngii can b 1am cong tac doi ngoai (nhitng thay doi,
cdc hoat dong boi duong, dao tao, tdp huan, kién thurc, ky nang...)
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+ Panh gia két qua phdi hop to chirc trién khai cdc hoat dong d6i ngoai trong
nd1 bd co quan/td chuc/dia phuong, voi cac co quan dau moi ¢ Trung uong va cac
cO quan co lién quan.

- Kho khan, nguyén nhan: Néu rd nhitng han ché, kho khin, vudng mac trong
trien khai cong tac doi1 ngoai; nguyén nhan.

2- Phwong hwéng va ké hoach cong tac doi ngoai nam ...

_ X4c dinh boi canh, yéu cau va nhiém vu cia nam tiép theo.

- Néu phuong huodng, trong tim, ndi dung, ké hoach cong tac doi ngoai chil
yéu; cdc bién phdp, giai phdp thuc hién.

3- Nhirng kién nghi, dé xuat cu thé véi B Chinh tri, Ban Bi thw, Chinh
phii, Quoc hdi, cic co quan dau méi ¢ Trung wong.



Mau 02

BANG TONG HOP HOAT PONG DPOI NGOAI NAM ...

I- POAN RA

1. Danh sach cic doan do cip c¢é thim quyén & Trung wong phé duyét

Thoi gi Dos
814N | Kinhphi | Bao cdo 041 | Ghi chi
thwe hien

TT Tén doan | Trwéong doan | Nwdc di | Doi tac lam viée | Noi dung hoat dong | SO ngwdi trong KH

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1- "Tén doan": Poan cap nao, d6i tuong nao (VD: Doan Lanh dao co quan/té chirc/dia phicong, Poan can bé cdp Vu, chuyén vién....).

2- "Truong doan": Ghi 1o ho tén, chirc vu cua Truong doan.

3- "Nuée di”: Ghi day du cac nudce di cong tac theo 16 trinh.

4- "Déi tac lam viéc": Ghi rd nhitng doi tac lam viée chinh.

5- "Noi dung hoat dong"”: Ghi nhiing nd1 dung lam viéc chinh.

6- "S6 nguoi”: Ghi rd tong so thanh vién tham gia Poan, bao gom ca Truong doan.

7- "Thoi gian thuc hién": Ghi cu thé tir ngay, thang, nim nao toi ngay, thang, nim nao.

8- "Kinh phi": Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nao, kinh phi lay tir nguon nao; phia doi tac chi nhirng khoan nao.

9- "Bdo cdo": Ghi 16 s6 va ngay phat hanh vin ban bao cao két qua hoat dong ctia doan, noi gitri Bao cao (Bo trong nghia la khéng cé bdo cdo).
10- "Doan trong Ké hoach": Danh dau (x) néu la doan ¢co trong ké hoach da duoc duyét, bo trc’f‘mng néu la doan ngoal ké hoach.




2. So lrgng cac doan cap cuc/vu/sé/nganh/dia phwong trwe thude (dp dung déi véi cdc bé, co quan ngang bé thuéc Chinh phui va cdc dia phirong)

4 A - = &
Ea G e i@ , So lwot tham gia doan Nguon kinh phi 20 GeAn Srong/azost
n : S0 doan di cong tac do co quan, | . i P , KH
STT Ten co quan, don vi ¥ e L cua cac co quan, don S0 doan khic
) vi khac NSNN | Nguon khdc| Trong | Ngoai
1 2 3 + 5 6 7 8
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Téong cdng

Luu v:

1- "Tén co quan, don vi"”: Ghi 10 tén ting co quan, don vi (VD: 1. So Ngoai vu; 2. So Giao duc - Pao tao; ...).

Cdc co quan, don vi chi cdn thong ké sé irong doan ra la nhitng co quan, don vi khi di nuéc ngoai can cé phé duyét cua lanh dao bg, co quan ngang b thuéc Chinh

phui, ldnh dao dia phwong nhue: cdc cuc, vu, so, ban, nganh, dia phwong truc thuéc tinh/thanh phé; cdc t6é chirc nhdn ddn tai dia phuwong; cdc doanh nghiép nha nuée
hodic ¢6 vén ddu tur ctia nha nudce truc thuée cdac bé, cac dia phirong: ...

2- "S6 doan di céng tdc do co quan, don vi chui tri": Ghi sé lwgng cac doan do co quan, don vi truc thude cac bo, co quan ngang bd, dia phuong chiu trach nhiém t6
chire theo chuc ning, nhiém vu (khéng thong ké nhiing trueong hop co quan, don vi duoc giao t6 chirc cac doan cdp bé, tinh; do nhitng doan nay da dwoc thong ké tai
muc 1. VD: So Ngoai vu duroc giao 16 chirc doan ci:fp tinh ).

3- "S6 heot tham gia doan cua cdc co quan, don vi khac": Ghi ro so lrgt can bd clia co quan, don vi minh duoc cir tham gia doan do cac co quan, don vi, dia phuong
khac chu tri. (VD: So Ké hoach va Ddu tue tinh A cir 15 leot can bé tham gia cac doan di mede ngoai trong do 8 heot tham gia doan cua Trung wong, 3 luot tham gia
doan cua So Noi vu, 4 lwot tham gia doan cua So Tai nguyén va Maoi truong;...).

4- "S6 doan khdc": Ghi 1o so lwgng cac doan hoac cac ca nhan di nudc ngoai vi viéc riéng nhu du lich, hoc tap (tu tac), tham than, kham chita bénh,... (theo doi,
quan Iy dén dau thi cung cdp sé liéu dén do).

5- "NSNN" (Ngdn sach nha meéc): Ghi rd so luong cac doan sir dung ngéan sach nha nudc (toan bé hodc 1 phan).

6- "Nguon khac": Ghi rd so luong cac doan sir dung cac nguon kinh phi khac (chi tinh nhitng doan sir dung toan b kinh phi khéng phai tir ngdn sach nha nuéc).
7- "Trong KH": Ghi 10 s6 luong cac doan co trong Ké hoach da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

8- "Ngoai KH": Ghi 1o s6 luong cac doan phat sinh.



I1- POAN VAO
1. Danh sich cic doan vao do cip ¢6 thaim quyén ¢ Trung wong phé duyét (chi dua cdc hoat déng dén doan vao do co quan, 16 chire, dia phwong chu tri;
khéng dira vao danh sdach cac hoat déng tiép khdch quéc té theo dé nghi cuia cdc co quan, t6 chirc khdc)

= : : , g5 ; s 5 £ .. | Thoigian : ; el Doan G T
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Lwu v:

1- "Tén doan": Poan cua nudc/co quan/dia phuong/doi tac...

2- "Truong doan”: Ghi 1o ho tén, chuc vu cua Trudng doan.

3- "Dén tir meoc”: Ghi rd nudce cur doan vao, truong hop doan vao thudc to chirc quoc té thi ghi tén nudc dat tru so.

4- "Noi dung hoat dong": Nhitng n01 dung lam viéc chinh.

5- "S6 ngwoi”: Ghi rd tong s6 khach nudce ngoai vao Viét Nam, bao gom ca Truong doan.

6- "Thoi gian thiee hién"”: Ghi cu thé doan vao Viét Nam tir ngay, thang, nim nao toi ngay, thang, nim nao.

7- "Kinh phi": Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhimng khoan nao, kinh phi 1y tir nguon nao; phia doi tac chi nhitng khoan nao.
8- "Bdo cdo" : Ghi 1d s0 va ngay phat hanh vin ban bao cao két qua hoat dong cua doan, noi giri Bao cao (Bo trong nghia la khéng cé bado cdo).
9- "Doan trong Ké hoach": Danh dau (x) néu la doan ¢o trong ké hoach da duoc duyét, bo tréng néu la doan ngoai ké hoach.

2. So lrong cic doan cap cuc/vu/sé/nganh/dia phwong trwe thude (dp dung doi véi cdc b, co quan ngang bé thuée Chinh phi va cac dia phirong)
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Nguﬁn kinh phi

Trong/ngoai Ké hoach
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I
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Tﬁng cong
Lwu v:

1- "Tén co quan, don vi": Ghi 10 tén tung co quan, don vi (VD: 1. So Ngoai vu; 2. So Giado duc - Dao tao; ...).




2- "S6 doan di céng tdc do co quan, don vi chu tri dén": Ghi sd lwgng cac doan do co quan, don vi truc thudc cac bd, co quan ngang b, dia phuong moi, thu xép
chuong trinh lam viéc,...theo chirc nang, nhiém vu (khéng thong ké truong hop cac co quan, don vi dirgc giao thu xép don cac doan khach cua bo/tinh; dang
doan nay da dwoc thong ké o muc 1. VD: So Ngoai vu duoc giao t6 chirc doan cdp tinh).

3- "S6 doan do cdc co quan, don vi phéi hop dén” : Ghi 6 sé hrgng doan ma co quan/don vi duoc co quan/don vi khac dé nghi phdi hop lam viéc, don tiép. ...

4- "S6 doan khac": Ghi rd s6 lwrgng cac doan hoac cac ca nhan vao vi viéc riéng nhu du lich, hoc tap (tu tac), tham than, kham chita bénh,... (chu yéu o khoi dia
phurong - theo doi, quan [y dén ddu thi cung cap so liéu dén do)

5- "NSNN" (Ngdn sach nha meée): Ghi 1d s6 luong cac doan sir dung ngan sach nha nude (toan b hodc 1 phan).

6- "Nguon khdc": Ghi rd so luong cac doan sir dung cac nguodn kinh phi khac (chi tinh nhitng doan sir dung toan b kinh phi khéng phai tir ngdn sach nha nudce).

7- "Trong KH": Ghi 1d so luong cac doan co trong Ké hoach da duoc cap co tham quyén phé duyét.
8- "Ngoai KH": Ghi 1o so luong cac doan phat sinh.



I1I- HOI NGHI/HOI THAO QUOC TE

- ; S6 lwgng dai biéu
- S, €n co’ quan — - —
STT Tﬁﬁf-cm;]ge to chirc nwée | Noi dung 3 Ngwoi nwdc ngoai Thoi gian |Dia diém craake | Mii ;'A“"-" Cip cho
L el ngoai phdi hop | hoat dong | NeWOl | - .. | Péntir | thwe hién | 6 chire . i ong phép
ti fhio thye hién 7 | Vigt Nam | Otrong | Tirnwoe | - ) - freng 8Y
: . nwdc | ngoai vao .
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Luuyvy:

1- "Tén/Chu dé Héi nghi/Héi thao": Néu rd tén hodc chu dé Hoi nghi/Hai thao.
2- "Tén co quan/té chirc nuwéc ngodi phéi hop thuc hién": Ghi rd nhig d6i tac cung phdi hop t6 chue Hoi nghi/Hoi thao,
3- "Ngi dung hoat déng": Ghi nhiing ndi dung trao déi chinh cua hoi nghi, héi thao.
4- "Negwoi Viét Nam"”: Ghi 1o téng s6 khach Viét Nam tham du hoat dong
5- "S6 nguwoi mede ngoai o trong mede”: Ghi rd tong s6 khach nude ngoai dang & Viét Nam tham du hoat dong.
(VD: cdn bé dai sir quan nuwée ngoai tai Viét Nam, chuyén gia cua t6 chirc quéc té dang lam viéc tai Viét Nam...).
6- "So nguoi tir nuwde ngoai vao": Ghi rd tong s6 khach tir mdi nudc vao Viét Nam.
7- "Dén tir nude”: Ghi 1o nude/cac nude cu doan vao du hd1 nghi/hdi thao; truong hop doan vao thudc to chure qu:;ic té thi ghi tén nuoc dat tru so.
8- "Thoi gian thuc hién:" Ghi cu thé tir ngay, thang, nam nao tdi ngay, thang, nAm nao.
9- "Dia diém t6 chirc": Ghi rd tén dia phuong dién ra hoat dong.
10- "Kinh phi" - Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhimg khoan nao, kinh phi ldy tir nguén nao; phia déi tac chi nhimg khoan nao.
11- "Bdo cdo" . Ghi rd sb va ngay phat hanh van ban bao cao két qua Hoi nghi/Héi thao, noi giri Bao cao (Bo trong nghia la khéng cé bdo cdo).
12- "Hoat déng trong Ké hoach”: Danh dau (x) néu Hoi nghi/Hoi thao co trong ké hoach da duoc duyét, bo trong néu la hoat dong ngoai ké hoach
13- "Cdp cho phép": Ghi 13 cap co tham quyén cho phép t6 chie hoi nghi/ hoi thao
(VD: Thu tuéng Chinh phu; dong chi Thuong truc Ban Bi thu; B6 Tu phdp; Bé Céng thwong; ...).




IV- CAC DIEU UOC, THOA THUAN, HOP DPONG QUOC TE DA KY KET

= A - A - A
STT Cu’hquan,:ia Danh Loaivin | Tén van Nude ke Tén doi Neav k¢ |t Tin:m Ngay Thai han Nowdi k¢ Cap iﬂ th]?:n ]]:F nhagn Hoat dong Ghi chi
P u*u{ng - nghia ky ban ban roe Ky tac say Ky [trang hueu Hiéu Iwre | hiéu lwe guron Ky C et g o pan cap trong KH | e
xuat ky e duvet cao
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1

* Dé nghj guri ban chinh cua diéu wéc quoc té, ban sao cua thoa thudn quoc té kém theo Bdo cdo néu chuwa giri Bé Ngoai giao/Ban Déi ngoai TW/Uy ban Déi ngoai cua Quéc hoi trude do

*Lwuy:
3- "Logi vén ban ": DPUQT; Thoa thudan nhan danh Pang, Nha nudc, Chinh phu, Quﬁc hoi khong phai BPUQT; TTQT; Van ban HTQT cu thé cta cac don vi truc thuoe Co quan, HDQT

4- "Ten van ban " . Ghi chinh xac tén van ban

5- "Nwoc ky" : Quoc tich cua doi tac hodc nudc ma doi tac la to chuce quoc té dat tru so

6- "Tén doi tac" - Ghi chinh xac tén cua doi tac

7- "Ngay ky": Ghi cu thé ngay, thang, nim vin ban duoc ky két.
8- "Tinh trang hiéu luc": Chua phé chuan/ chua phé duyét/ Pang hiéu luc/ Hét hiéu luc
9- "Ngay hiéu hee”: Ghi cu thé ngay, thang, nim vin ban bat dau cé hiéu luc

10

"Thoi han hiéu hec”: Ghi rd van ban hiéu luc trong bao lau (bao nhiéu thang/nam.. . )

11- "Ngwaoi ky": Ghi tén va chirc vu ngudi ky két vin ban cua ca phia Viét Nam va phia nuée ngoai.
12- "Cdp c6 tham quyén phé duyét”: Ghi rd cap cao nhat duyét chu truong ky két van ban.
13- "Ky nhdn Poan cdp cao": Néu vin ban duoc ky nhan chuyén thim nudc ngoai ciia LD ¢ap cao VN hoic chuyén thim VN cua LD cip cao nudc ngoai thi ghi tén chuyén thim
14- "Hoat dong trong Ké hogch”: Danh dau (x) néu thoa thuan da ky co trong ké hoach di duoc duyét, bo trong néu la ngoai ké hoach.

* Cha thich:
- DPUQT (Piéu ude qudc te): thoa thuan bang vin ban dap ung 03 tiéu chi: (i) ky nhan danh Nha nuéc, Chinh phu Viét Nam; (ii) ky két véi Nha nude, Chinh phil nude ngoii , t6 chirc quoc té
ho#c chii thé khac cua phap luét quoc té; (iii) lam phat sinh, thay d6i hodic chdm dit quyén va nghia vu ctia Viét Nam theo phap luat quoc té.
- Théa thuan nhin danh Pang, Nha nuéc, Chinh phi, Quoc héi khéng phai PUQT: (i) ky, théng qua nhian danh Dang, Nha nuéc, Chinh phu, Quéc hoi; (ii) Noi dung thé hién ¥ dinh, cam két,
nhén thire chung, sy nhat tri vé hop tic va ¢é thé dan chiéu Diéu udc quoc té v vin kién quoc té khdc ma Viét Nam la thanh vién; (iii) Khong lam thay doi, phat sinh, cham dirt quyén, nghia
vu cua nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam theo phap luat quﬁc té va tudn thu céc quy dinh cua phap luat Viét Nam; (1v) Tén goi la thoa thuan, thong cdo, tuyén bo. y dinh thu, ban ghi
nhd, chuong trinh, ké hoach hoic tén goi khéc, trir tén goi riéng cua Diéu ude quoc té (cong udc, hiép ude, dinh udc, hiép dinh).
- TTQT (Théa thudn quéc t&): vin ban ky nhéin danh co quan Péang, nha nudc, Quoc hdi & Trung uong, co quan cap tinh, co quan trung uong cuia to chirc chinh tri -xa hoi; t6 chirc chinh tri -
x4 hoi - nghé nghiép; t6 chirc xa hdi, t6 chic xa hoi — nghé nghiép.
- Vin ban hop tic quoc té cu thé cua cic don vi truc thudée Co quan, t6 chire: vin ban giita cdc don vi truc thudc co quan Pang, Nhi nude, Quoc hdi & Trung uong, co quan cap tinh, t6 chirc
chinh tri -xa hét; t6 chirc chinh tri - xa hoi — nghé nghiép; to chire x hoi, t6 chire xa hoi — nghé nghiép voi doi tac nude ngoai.
- HPQT (Hop dong quéc té): hop dong, thoa thuan gitra tap doan, doanh nghiép voi doi tac nude ngoai.




Mau 03

BANG TONG HQP VIEC PINUOC NGOAI NAM ...

CUA CAN BO THUOQC DIEN BQ CHINH TRI/ BAN BI THU QUAN LY*

STT Ho tén Chire vu Nuwée di Néi dung hoat déng Thiigiam | PRBENIAKEL | o ol
tham gia doan
] 3 3 4 5 6 7
1
2
Ghi chu:

1- "Hp tén": Ghi day du ho tén cua can bo.
2- "Chirc vu": Ghi day du chic danh dang va chire vu chinh quyén.
3- "Nude di": Ghi day du cac nude di cong tac theo 19 trinh.

4- "Néi dung hoat déng”: Ghi tom tat nhiing ndi dung hoat dong chinh.

5- "Thoi gian di": Ghi cu thé di nudc ngoai tir ngay, thang, nam nao tdi ngay, thang, ndm nao.
6- "Danh nghia khi tham gia doan”: Ghi 1o lam Truong doan hay tham gia lam thanh vién doan do ai dan dau.

* Cung r:a;p thong tin vé viéc di nudc ngoai noi chung (bao gﬁm di cong tac, di du lich, tham than, vé viéc riéng,...) cua cac dﬂ:ng chi thuoc dién Bo
Chinh tri, Ban Bi thu quan ly theo Quy dinh s0 105-OD/TW, ngay 19/12/2017 ciia Bé Chinh tri khéa X1I vé phan ﬂa":v quan ly can bo va bo nhiém, gioi

thiéu can bo ung cur.




Mau 04

BANG TONG HOP KE HOACH POAN RA NAM ...

R . Truwong R Poi tiac lam . R £ . P Thoi gian . ) Lo,
TT Tén doan Tk Nuwde di vige NOi dung hoat dong | SO nguwdi | SO ngay thigc higa Kinh phi Ghi cha
1 2 3 4 ) 6 7 8 9 10
I. Poan ra cap Uy vién By Chinh tri, Bi thw Trung wong Ping (Néu co)

Il. Doan s dung ngan sach Dang/ngin sach Nha nuwéc

2
I11. Poan sir dung nguon kinh phi khic

2
Ghi chu:
1- "Tén doan": Doan cap nao, doi tuong nao (VD: Poan Lanh dao co quanf’m chirc/dia phuong, Poan cdn bé cap Vu/So/Huyén/chuyén vién....).
2- "Truong doan”: Ghi 1o cap Truong doan du kién.
3- "Nuwoc di": Ghi dav du cac nude dén cong tac theo 16 trinh,
4- "Poi tac lam viéc": Ghi rd nhitng doi tac chinh du kién lam viéce.
5- "Néi dung hoat dﬂﬂg Gh} nhiing nd1 dung lam viéc chinh.
6- "So6 nguoi”: Ghi m tong s6 thanh vién tham gia Poan, bao gﬂm ca Truong doan.
7- "S6 ngay": Tong so thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di-vé va qua canh.
8- "Thoi gian thuc hién": Ghi cu thé dén thang hoac Quy.
9- "Kinh phi" : Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhimng khoan nao, kinh phi lay tir ngudn nao; phia di tac chi nhitng khoan nao.




Mau 05

BANG TONG HOP KE HOACH POAN VAQ NAM ...

STT Tén doan Trwéng Poan | Pén tir nwée | Noi dung hoat dong | So ngwdi | So ngay |Thoi gian thwe hién| Kinh phi | Ghi chi
1 2 E 4 5 6 7 8 9

. Doan s dung ngan sich Dang/Nha nwoc

1

2
IL DPoan sir dung cic nguon kinh phi khic

1

2

Ghi chu:

1- "Tén doan": Poan cua nudc/co quan/td chirc/dia phuong nao.
2- "Truong doan": Ghi rd cap Truong doan du kién.
3- "Pén tir nuwdc”: Ghi rd nude cir doan vao; truong hop doan vao thude td chire quoc té thi ghi tén nudc dat tru sé.
4- "Noi dung hoat dong"”: Nhimg nd1 dung lam viéc chinh.

r.

5- "S6 nguoi”: Ghi rd tong s6 khach nudc ngoai du kién vao Viét Nam, bao gdm ca Truéng doan.
6- "So ngay"”: Tong s6 ngay ¢ Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé cua doan vao).
7- "Thoi gian thuc hién": Ghi cu thé dén thang hoac quy.

8- "Kinh phi": Ghi cu thé phia d6i tac chi nhimg khodn nao; phia Viét Nam chi nhirng khoan nao va ldy tir nguén kinh phi nao.

(Ngan sach Dang, Ngan sach Nha nuoc, tai tro cua ca nhan, t6 chuc, doanh nghiép trong va ngoai nuoc...)




Mau 06

BANG TONG HQOP KE HOACH TO CHUC HQOI NGHI/HQI THAO QUOC TE NAM ...

Tén co quan/ So lrong dai biéu
_ Tén/Chia dé/Noi dung to chirc nude N Ngwdi nwéc ngoi S6 | Thoi gian T
Héi nghi/Hi thao ngoai phdi hgp | NeUOi 5 = E— Dénte | g2y | thuc hi¢n P -Ap ¢R0 pacp
thwe hign | Vi€t Nam | 52 IrOng 4 G Awoe - T A
’ - nwro’c ngoai vao | (cac) nwoc
1 2 3 4 J O 7 8 Y 10
1
2
Lwru v:

1- "Tén/Chu dé/Néi dung Hoi nghi/Hoi thao"”: Néu du kién Tén/Chu dé/Nbi dung cua hoat dong.
2- "Tén co quan/té chirc muwée ngodi phéi hop thiee hién”: Ghi rd nhimg doi tac cung phéi hop to chirc Hoi nghi/Hoi thao,
3- "Nguoi Viét Nam": Ghi rd tong s6 khach nguoi Viét Nam tham du hoat dong
4- "Nguwoi nuéc ngoai ¢ trong nuéc”: Ghi 1d tong s khach nuéc ngoai dang & Viét Nam tham du hoat dong.
(VD: can bo dai sur quan nuoc ngoai tai Viét Nam, chuyén gia cua t6 chirc quéc té dang lam viéc tai Viét Nam...).
5- "S6 nguoi tir nudc ngodi vao": Ghi rd tong s6 khach tir mdi nude vao Viet Nam,
6- "Pén tir meoc”: Ghi 1o nudc cir doan vao. Truong hop doan vao thudce t6 chirc quoc té thi ghi ré nude dit tru so.
7- "S6 ngay": Tong so thoi gian dién ra Hoi nghi/Hi thao.
8- "Thoi gian thue hién": Ghi cu thé dén thang hoic Quy.
9- "Kinh phi": Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhirng khoan nao, kinh phi lay tir nguén nao; phia doi tac chi nhimmg khoan nao.
10- "Cdp cho phép”: Ghi rd cap c6 tham quyén cho phép t6 chirc hoi nghi/ hoi thao
(VD: Thu tuéng Chinh phu; dong chi Thuong truec Ban Bi thur; Bé Tu phap; B Céng thuong; ...).




Madu 07

CAC PIEU UOC, THOA THUAN, HOP PONG QUOC TE DU KIEN KY KET NAM ...

Co quan, dia _— : ; RS — — Thoi diém x| Capcétham o
STT phwong a2 xukt ky Danh nghia ky | Loai vin ban | Tén vin ban Nwdc ky Teén doi tac dyr kidn Ly Dwr kién cap ky quy?n pht duyét Ghi chi
| 2 3 4 ) 6 7 8 9 10
1
*Luuy:

2- "Danh nghia ky": TW Dang/ Nha nuéc/ Chinh phi/ Qudc hoi/ Co quan/ Pia phuong/ Pon vi truc thudc/ Doanh nghiép

3- "Loai van ban " : DPUQT; Thoa thuan nhan danh Pang, Nha nudc, Chinh phu, Quﬁc ho1 khong phai BPUQT:; TTQT: Van ban HTQT cu thé cua cac don vi truc thudc Co
4- "Tén van ban " . Ghi chinh xac tén van ban

5- "Nwoc ky" Quﬁc tich cua dbi tac hoidc nuoc ma dbi tac 1a td chirc quéc té dat tru so

6- "Tén doi tac": Ghi chinh xac tén cua doi tac

7- "Thoi diém dur kién ky": Ghi cang cu thé cang tot (thang/quy, trong chuyén tham cua Lianh dao cap cao...)

8- "Dur kién Eﬂ:[? ky": Ghi chitc vu nguoi du kién ky két vian ban cua ca phia Viét Nam va phia nudc ngoai.

9- "Cdp c6 tham quyén phé duyét": Ghi rd cap cao nhat duyét chu truong kv két vian ban.

* Cha thich:

- BUQT (Blf:u uoc qucn: té): thoa thuan bang vin ban dap ung 03 tiéu chi: (1) ky nhan danh Nha nuoc, Chlnh phu Viét Nam; (11) ky két vdi Nha nudc. Chmh phu nuoc ngoai
, t0 chue quéc té hodc chu thé khac cua phéap luat quoc té; (111) lam phat sinh, thay d6i hodc cham dut quyén va nghia vu cua Viét Nam theo phap luét qunc té.

- Thoa thuan nhan danh Dang, Nha nuoc, Chinh phu Quoéc hoi khong phal bUQT: (i) ky, thnng gua nhan danh Bang Nhi nude, Chinh pht, Quoc hoi; (i) Noi dung thé

hién ¥ dinh, cam két, nhén tth: chung, su nhat tri vé hop tic va cé thé dan chiéu Piéu udc quoc té va vin klﬂl’l qudc té khdc ma Viét Nam 1a thanh vién; (iii) Khong 1am thay

doi, phdt sinh, chdm dut quyén, nghia vu cua nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam theo phdp luat qun:n: té va tudn thu cdc quy dinh cua phap luat Viét Nam; (1v) Tén goi

la thoa thuan, théng cdo, tuyén bo. y dinh thu, ban ghi nhé, chuong trinh, ké hoach hoic tén go1 khac, trur tén go1 riéng cua Piéu udc quéu: té (cong udc, hiép uwoc, dinh uodc,

hiep dinh).

- TTQT (Thoa thuin qudc te} van ban ky nhan danh co quan Dang, nha nudc, Quoc hoi 6 Trung uong, co quan cap tinh, co quan trung uong cua to chirc chinh tri -xa hoi; to

chuc chinh fr1 - x3 hm - nghe nghiép; to chuc xa hoi, t6 chirc xa hoi — nghe nghiép.

- Van ban hop tac qunc té cu thé cua cédc don vi truc thude Co quan, t6 chirc; van ban gitta cic don vi truc thudc co quan Pang, Nha nudc, Quoéc hoi o Trung uong, co quan

cp tinh, t chirc chinh tri -xa héi; t6 chuc chinh tri - x3 hoi — nghé nghiép; t6 chirc xa hoi, td chic xa hdi — nghé nghiép véi ddi tac nude ngoai.

- HDQT (Hop dﬁng quﬁc té): hop dﬁng; thoa thuan gitta tap doan, doanh nghiép vor d6i tac nudc ngoai.




Mau 8

TEN CO QUAN, PON VI, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PIA PHUONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: JTTr-... .. Khanh Hoa, ngay  thdng  ndm
TO TRINH

Ve viée gidi quyét thii tuc di cong tic nwée ngoai

Kinh giri: Co quan dau mdi (co lién quan).

(Tén co quan, don vi, dia phwong) trinh giai quyét thu tuc di cong tac nudc
ngoai nhu sau:

1. Thanh phan doan (ghi 16 ho tén, gioi tinh, chirc vu, logi, bac, ngach, ma
ngach, hé sé6 hrong, so lan di cong tac nudc ngoai trong ndm cua nhdn su doi voi
nhdn sw da di meéc ngoai 2 lan trong ndm, thir tw doan trong Ké hoach dd dwoc
phé duyét)

2. Nwdée dén (ghi ré tén nude dén)
3. Thaoi gian (ghi ro tir ngay/thang/ndam dén ngay/thang/nam)
4. Muc dich chuyén di

5. Chwong trinh hoat dong (néu ro thoi gian, dia diém, néi dung hoat dong
cu thé, thanh phan tham gia moi hoat dong)

6. Co quan moi, thu xép chuyén di (ghi 16 co quan nao la co quan moi, co
quan nao la co quan thu xép chuyén di)

7. Kinh phi chuyén di (ghi rd kinh phi lay tir nguon nio)

Luru y: D6i voi truong hop to chl.'rcr doan cong tac cap tinh (do 1anh dao tinh
lam truong doan) hodc doan cong tac cdp so, ban, nganh nhan danh tinh di thuc
hién nhiém vu dugc giao), cac co quan, don vi, dia phucrng phai néu thém: Boi
canh, danh nghia doan, muc dich, yéu cau; doi tac lam viéc, mirc do quan hé/tiép
xuc; ché do an, nghi, phuong tién di lai; ting pham,...; kién nghi cac ndi dung phat
biéu, lam viéc cua Truong doan; kém theo danh muc cac van kién hoéc thoa thuan
hop tac du kién ky két hodc cong bo (néu co); .

Noi nhn: THU TRUONG
- Nhu trén;
- Luu: VT,...

(Ky tén, déng ddu)



Mau 9

TEN CO QUAN, PON VI, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DIA PHUONG Poc lap — Ty do — Hanh phic
S6: JTTr-... ... Khanh Hoa, ngay  thdng  ndm
TO TRINH

Ve viée gidi quyét thi tuc di nwéc ngoai viée riéng

Kinh gur: Co quan (co lién quan).

(Tén co quan, don vi, dia phuong) dé nghi giai quyét thu tuc di nudc ngoai

vigc rieng nhu sau:

1. Thanh phan doan (ghi 16 ho tén, giéi tinh, chirc vu)

2. Nwée dén (ghi ré tén nude dén)

3. Thoi gian (ghi ro tir ngay/thang/ndam dén ngay/thang/nim)
4. Muc dich chuyén di

5. Co quan mdi, thu xép chuyeén di (ghi ro co quan nao la co quan moi, co
quan nao la co quan thu xép chuyén di, néu co)

6. Kinh phi chuyén di

Noi nhén: THU TRUONG
- Nhu trén;
- Luu: VT,...

(KY tén, dong ddu)



PHU LUC 2
QUY TRINH KY KET VA THUC HIEN THOA THUAN QUOC TE
(Kém theo Quy ché s6  -QCITU ngdy /6/2024 ciia Ban Thuong vu Tinh 1iy)

1. Théa thuan quéc té ky nhan danh co quan cip tinh (Tinh uy, Hoi dong
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh)

Bwéc 1: So Ngoai vu xay dung du thao van ban thoa thuan quéc té nhan danh
co quan cap tinh va 13y y kién cac co quan, don vi, dja phuong lién quan.

Buwéc 2: S¢ Ngoai vu tong hop, hoan thién Dy thao sau khi nhan dugc vin ban
gop Y cua cac co quan, don vi lién quan tai Buéc 1; trinh Uy ban nhéan dan tinh xin y
kién Bo Ngoai giao va cac Bo, nganh lién quan (néu thay can thiét).

Bwéc 3: S& Ngoai vu hoan thién hd so (sau khi tong hop y kién cua Bo Ngoai
giao va cac Bo, nganh lién quan néu co), tham muu vin ban ciia co quan cap tinh trinh
xin y kién Ban Thuong vu Tinh ty.

Buéc 4: Nguoi dung dau co quan cap tinh quyét dinh va tién hanh ky hoac ay
quyén cho mot ngudi khac ky thoa thuan quéc té sau khi nhan dugc vin ban dong y
chu truong cua Ban Thuong vu Tinh uy.

Buwéc 5: Trong truong hop c6 y kién khac nhau giita co quan cap tinh va Bo
Ngoai giao va cac Bg, nganh lién quan, thi trinh tu, thu tuc duoc tién hanh nhu sau:

a) S& Ngoai vu c6 trach nhiém tham muu co quan c4p tinh vin ban trinh Tha
tuéng Chinh pha cho y kién vé viéc ky théa thuan quéc té;

b) Y kién cua Thu tuéng Chinh phi quy dinh 14 co s¢ dé ngudi dimg dau co
quan cap tinh quyét dinh va tién hanh ky hoac ay quyén cho mot ngudi khac ky thoa
thuan quéc té.

Buwéc 6: Sau khi ky thoa thuan qudc té, So Ngoai vu cd trach nhiém tham muu
co quan cap tinh van ban bao cao Thi tuéng Chinh phi, dong thoi gui Bo Ngoai giao
(kém ban sao thoa thuan qudc té) trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay té chuc
viec ky.



2. Théa thuan quéc té ky nhan danh co quan, don vi, dia phwong

Buwéc 1: Co quan, don vi, dia phuong xay dung du thao thoa thuan qudc té va
guri ho so vé viéc ky két thoa thuan québc té vé So Ngoai vu (b6 hd so quy dinh tai muc
3 Phu luc nay).

Buwéc 2: S Ngoai vu guri ho so 14y ¥ kién co quan, don vi, dia phuong lién quan.

- Truong hop ndi dung thoa thuan quéc té du kién ky két c6 lién quan dén céc
vén dé phuc tap, nhay cam vé mat di ngoai, S& Ngoai vu lay y kién cia Bo Ngoai giao.

- Truong hop thoa thuan qudc té cé lién quan dén an ninh, quéc phong, So
Ngoai vu gui hd so 1dy y kién caa Bo Cong an va Bo Quéc phong.

Bwéc 3: Sau khi tong hop y kién cua cac co quan, don vi lién quan, S& Ngoai vu
tham muu hd so quy dinh tai muc 4 Phu luc nay dé trinh Uy ban nhan dan tinh béao céo
Ban Cén sy Bang Uy ban nhan dan tinh xin y kién Thuong truc Tinh ay.

Buwéc 4: Sau khi ¢ van ban déng y chu truong ctia Thuong truc Tinh ay, Ban
Can sy dang Uy ban nhan dan tinh xem xét, chi ¢dao Uy ban nhan dan tinh c¢6 van ban
chi dao co quan, don vi, dja phuong trién khai thuc hién.

Bwéc 5: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ky thoa thuan québc té, co
quan, don vi, dja phuong c6 trach nhiém béo céo bang van ban kém theo ban sao thoa
thuan qudc té da duoc ky vé So Ngoai vy, dong giri Uy ban nhan dan tinh va Bo Ngoai
giao biét.

3. Ho so ldy y kién vé dé xuat ky théa thuan quéc té

- Vin ban dé xuat vé viéc ky thoa thuan quéc té, trong d6 néu rd yéu cau, muc
dich cua viéc ky thoa thuan qudc té; ndi dung chinh cuaa thoa thuan qudc té; danh gia
su phu hop caa noi dung cua thoa thuan quéc té dbi véi cac diéu udc quéc té ma Viét
Nam 1 thanh vién trong cung linh vuc va/hoic thoa thuan quéc té da duoc ky két; danh
gia tac dong cua thoa thuan quoc té du dinh ky vé mat chinh tri, kinh té, x& hoi va cac
tac dong khéac; danh gia viéc dam bao noi dung, nguyén tic ky két va thuc hién thoa
thuan qudc té tuan tha quy dinh phép luat hién hanh.

- Vian ban thoa thuan quéc té bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai; trong trudng hop
thoa thuan quéc té chi dugc ky bang tiéng nuéc ngoai thi phai cé ban dich thoa thuan
qudc té bang tiéng Viét kém theo;



- Céc tai liéu can thiét khac.
4. Hb so trinh vé dé xuat ky théa thuan quéc té

- Vin ban dé xuat vé viéc ky thoa thuan quéc té, trong d6 néu rd yéu cau, muc
dich cua viéc ky thoa thuan quéc té; noi dung chinh cua thoéa thuan qudc té; danh
gia tac dong cua thoa thuan qubc té du dinh ky vé mat chinh tri, kinh té, x& hoi va
cac tac dong khac; danh gia viéc dam bao ndi dung, nguyén tic ky két va thuc hién thoa
thuan quéc té tuan tha quy dinh phap luat hién hanh; van dé c6 y kién khéc nhau giira
co quan, t6 chuc lién quan néu co;

- Y kién bang van ban cta co quan, to chuc lién quan;
- B40 c4o giai trinh, tiép thu y kién ciia co quan, t6 chuc lién quan;

- Vian ban thoa thuan quéc té bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai; trong trudng hop
thoa thuan quéc té chi dugc Ky bang tiéng nuéc ngoai thi phai co ban dich thoa thuan
qudc té bang tiéng Viét keém theo;

- Céc tai liéu can thiét khac.
Ghi chu: Trudce ngay 15/10 hang nam, cac co quan, don vi, dia phuong dang ky
danh muc cac thoa thuan quéc té du kién ky két trong nam tiép theo (quy dinh tai mau

07 Phu luc 1 Quy ché nay), giri vé S& Ngoai vu tong hop, trinh c6 thim quyén phé
duyét.



